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Evolutie van iNot

1. Update en integratie van de ere-notarissen

In de fiche van de notarissen, associaties en kantoren, wordt in het tabblad "Associatie
en historiek” de historiek van de kantoren hernomen, eventuele associaties,
plaatsvervangers alsook, de voorgangers.

Het geheel van notarissen en kantoren werd getlipdatet.
E Notariskantoor of associatie
Q Notaris

ﬁ Geassocieerd notaris

& Plaatsvervanger

ﬁ Notaris (inactief)

By

eginpagina X | VERKOOP DEMO AVELGEM X

>
Opzoeken
g o
S, | Mijn derden voor i Vs ieve 2 s (G Verswren via e.. || (4 Het type wikigen
Bt erden vo Z =3 a
g 82 X & ) = isonek
g 0psl Ope Vervijderen | Kadaster DDNMDS / hﬂr'\u‘:\ Website: o Afdrukk
; 1\ Erziin zoeldilters actief en deze wijzigen de weergave van uw gegevens.
H 5
3 (B :
N & Notaris Frits GUISSON Kantoor (leesmodus) Algemeen  Akten/Subdossiers Associatie en historiek Gelinkt aan...
|

&) Notaris Frits GUISSON
& oIann

§ OUISSONFiits
g
4 fiits guisson@belnot be

& Goeminne dean Jacques
1400611978

& Goeminne Jean
031271837 tot 141061978

& Goeminne Auguste
V011933 tot 01011837
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Vanuit het dossier zijn enkel de notarissen die een activiteit hebben zichtbaar, met de
mogelijkheid om via de uitgebreide opzoekingen de ere-notarissen aan te vinken.

| Filters voor gewone opzoeking

Standaard opgeslagen criteria

|Gebruikelijke naam, naam (gebruikelik of burgerljjke staat) e

Filters voor uitgebreid zoeken

O De uitgebreide zoekcriteria bewaren.

| Type derde Gelieve te kiezen « 0 geselecteerd(z) element{an)
Ere-notaris Neen, Ja | 2 geselecteerd(s) element{en)
Mijn derden voor Ja
Neen
|
Stad o ~ | |Paats - %
Categorie Derden * 1 geselectzerd(e) element{en)
E-mail

m i

0 Valideren Q) Standaard opties

2. Update en integratie van de nieuwe bureaus

Toevoegen van registratiekantoren NAL / AA /DIV in de cliénten- en goederenfiches.
Het geheel van de bureaus werd getipdatet.

SiD Test Test

H ® & 6 E @ 5 fls
Opslaan Openen Bursgt:ralEke Venwijderen | Kadaster Opzo;'\‘c.fUp Oprg;pszrlf ‘:a:aer‘:?n Websites [ Hiscorek
Algemeen Burgerijke stand Te volgen Akten/Subdossiers Stamboom Gelinkt aan...

E——

Adres 2 | Bus I—

[l200  ~ [Gint-Lambrechts-Woluwe v K% Land [eELGIE
Gemeentebel. [1200 Sint-Lambrechts-Woluwe [y
Provinciebel. | - P
Registratiekantoor |1lJDD 1ste KANT.REG.BRUSSELS my- (7]
Registratie NAL JL000 2de KANT.REG.BRUSSELS [y
Registratie DIV [L000 4de KANT.REG.BRUSSELS [y
Gemeentelijke administratie | - 2
Belastingen - Buitenlanders |1000 Brussel (Buitenland) 1P g/
Handeslrechtbank JL190 Brussel - P (7))
Belastingen — Natuurfijke perso... [L000 Sint-Lambrechts-Woluwe [y

BTW [1000 Brussel (Buitenland) -0 (7))
Vredegeracht [{150 Sint-Pieters-woluwe - M
Rechtbank van 1le aanleg JL000 Brussel - Burgerijke Griffle - P

iNot ESSENTIAL
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3. Verbeteringen van de opzoekingen

_ 'j iNot Office

De spatie’s en de tussenstreepjes worden niet meer meegenomen in de opzoekingen.

X

oprocien [ S o«
Mijn cliénten voor E Nr Telefoon
EDB Naam | Partner ' Onderne... Tel. Identiteit...
_'-IS Er zijn zoekfilters actief en deze wijzigen de gave van uw geg L
onenyerden {4 Vandewalle Sandra 54459708656
plaatsen/bureaus &) vander Plactsen Marianne vermeulen wettelijk samenw...
profielen &0 Vande Sande John Moenaert Jo
gebruikers
ocFisc
4. Verbeteringen van de geavanceerde opzoeking

Het is nu mogelijk om op het type akte van het sub-dossier te zoeken.

Dossiemummer
eschrijving subdossier Beschrijving dossier .
VERKOOP demo Nazareth VERKOOP demo Nazareth Stbdossiers geopend op e periode - van =
JALATENSCHAP test aang v nal ~ MALATENSCHAP test aang v nal | Notarissen Notarissen -
VERKOOP Demo Herk De Stad VERKOOP Demp Herk De Stad Beheerders Beheerders -

VERKOOQP Demo Lokeren
VERKQOP Demo
VERKOOP Demo Herk De Stad
REDIET, LENING en VOLMACHT ...
VERKOOP Exped'Inot

VERKOOP Demo Lokeren
VERKQOP Demo
VERKOOP Demo Herk De Stad
VERKOOP Demo Herk De Stad
EXPEDITIE Exped'Inot

Filters voor uitgebreid zoeken

Type akte

Type de Sous-dossier

Gelieve te kiezen + 0 geselecteerd(e) element{en)

Gelieve te kiezen = | 0 geselecteerd(e) element{en)

Medewerkers 0 VERKDOP
VERKOOP test id teksten VERKOOP test id teksten [0 OVERDRACHT
EDIET, LENING en VOLMACHT ... KREDIET, LENING en VOLMACHT ...| Aard van de link O RUIL

VERKOOP test VERKOOP test i
Aard subdossier [ KREDIET, LENING en VOLMACHT
VERKOOP P: B VERKOOP P: B
areyn / areyn / Beschrijving dossier [ HANDLICHTING
VERKOOP Demo Idegem VERKQOP Demo Idegem [] HUUR.
KREDIET Grosse Exped'Tnot EXPEDITIE ExpedInot Beschrijving subdossier [] HUWELDKSCONTRACT
VERKOOP ongehuwden VERKOOP ongehuwden Nota [ ADOPTIE
[] ECHTSCHEIDING
VERKQOP Demo Mechelen VERKOOP Demo Mechelen Status ] SCHENKING
JWELIIKSCONTRACT Janssens ... HUWELDKSCONTRACT Janssens ... A [[] VEREFFENING-VERDELING
VERKOOP Villers / Villers VERKOOP Villers / Villers = 1 NALATENSCHAP ~l
DZIGING HUWELDKSSTELSEL t... WIIZIGING HUWELIIKSSTELSEL t...| Subdossiers afgesioten op e periode - van 25 op E
KAPITAAL test 11/01 WIIZIGING HUWELIKSSTELSEL t...| pagyltaat beperkt tot 200 —

[0 DEFINITIEVE TOEWDZING

[ De uitgebreide zoekcriteria bewaren.

& valideren

’0 Standaard opties

Bij de cliénten kan u nu zoeken op het adres en op BTW-nummer.

Filters voor uitgebreid zoeken [ De uitgebreide zoekcriteria bewaren.

B Naam Partner
3 Stad (Huidig adres’ -
B Er zijn zoekfilters actief en deze wijzigen de weergave van uw ge ( o ) X
ﬁ, Vandewalle Sandra Stad (Geboorte) 1%
& Vander Plaetsen Marianne Vermeulen wettelijk sa| strgat
Vande Sande John Moenaert Jo
an Geboortedatum Van
Maam
Voomaam

iNot ESSENTIAL

Maam burgerlijke staat

Aantal kinderen

Motaris van het kantoor

Sleutelwoord ’7
Nr Fiche l—
Rijksregistemummer l—
Afkorting [
Btw 7
E-mal [
Beroep ,—

Notaris van het ki »

& valideren

"4) Standaard opties
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5. Verbeteringen op de cliéntenfiche
U ziet op de fiche onmiddellijk het saldo van de cliént in de boekhouding.

In het groen als dit positief is en in het rood als dit negatief is.

E{.‘rw dijden = Afdrukken EU‘U\E rijden = Afdrukken
Versturen via .. Het 2 wijzigen Versturen via e... | -~ Het type wijzigen

= - et type WiEig ebsites | g = —

Ii—l Historiek 1] E-decument{en... lg-l Historiek 1] E-decument{en...

| Saldo 2 500.00 € Saldo -5 000.00 €

¥ -9
N

-

De belangrijke informatie ziet u reeds bij het openen van het dossier

‘-ﬂ Partijen ﬁ Vi fb 4 |ﬂ Derden
&0 pareyn Joer, VERKOPER @ X

" Boudeweel Delphine, VERKOP _i7 gcia.00 ¢
&0 Heyndrickx Jo, KOPER

Van der Stappen Ema, KOPER |
‘-ﬂ Partijen ﬁ Vi Q) +
H Devos Gerard, ECHT GENOTEN
" De Wilde Sabine, ECHTGENOTEN ™M ﬁ
Minderjarig

6. Het repertorium exporteren naar PDF / Word / Excel

Afdruk assistent van het klad repertorium

|£JSG'3 g Stap 2 > Validatie van de akten
» Eﬂ 2
|£JStap 3 -
@ Alle akten van de geselecteerde periode hebben een gegenereerd repertorium. (Succes)
@ Alle akten van de geselecteerde periode zijn gemarkeerd. (Succes)
@ Alle repertoriumnummers zijn opeenvolgend. (Succes)
egint O aan het einde @ tussen de andere
@ 3 akten zijn Kaar om af te drukken. (Succes)
Eerste pagina : -1
Aantal minuten : 3
Aantal akten : 3
L E
® —— (@] Q
iNot ESSENTIAL
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7. Update van het afdrukken

Clignt  Statistiek Formaliteiten Dossiers Repertorium | Inschrijving | Gebruikers
Clienten per datum Akten per beheerder Neergelegde akten Multicriteria dossiers Wad Formaliteiten Barcode
= Getekende akte Getekende akte Etiketten Annuleer opmaak officieel .. Handlichtingen
’ Niet teruggekomen akten Definitieve bevestiging
e Neer te leggen akten Historiek van de opmaken

Geweigerde akten
Etiketten akte
Overdrachten

Etiketten neerlegging

Aanpassing van de gegevens en nieuwe lay-out

ONDERTEKENDE AKTEN VAN 24/03/2016 OP
24/03/2017

ETUDE MOTARIALE
MOTARISKANTOOR

und:)rﬁr;ling regeﬁlél:l:ﬁm Type Markering  Motaris Beheerder Neerlegging g!‘ﬁec?:ﬂ‘::zn Nummer
26/05/2016 2016/699 Verkoop uit de hand Akte MNee M EVS RH 50,00 100002801
30/05/2016 2016/29% Verkoop uit de hand Akte Nee M EVS RH 50,00 100002501
31/05/2016 2016/0125 Verkoop uit de hand Akte MNee M EVS RH 50,00 100003101
02/06/2016 2016/6251 Verkoop uit de hand Akte Nee M EVS RH 50,00 100003201
07/06/2016 2016/0123 Verkoop uit de hand Akte MNee EVS EVS RH 50,00 100003501
13/06/2016 2015/458 Verkoop uit de hand Akte Nee EVS EVS RH 50,00 100005703
28/06/2016 2016/360 Verkoop uit de hand Akte MNee EVS EVS RH 50,00 100006001
30/06/2016 2015/247 Verkoop uit de hand Akte Nee M EVS RH 50,00 100006202
01/08/2016 2016/0520 Verkoop uit de hand Akte MNee EVS EVS RH 50,00 100006401
02/08/2016 2016/292 Verkoop uit de hand Akte Nee EVS EVS RH 50,00 100006701
02/08/2016 2016/356 Verkoop uit de hand Akte Mee EVS EVS RH 50,00 100006801
25/08/2016 2016/689 Verkoop uit de hand Akte MNes M EVS RH 50,00 100007101
24/03/2017 13:09:11 1/3

8. Agenda : verplaatsing inplannen

Bij het aanmaken van een afspraak buiten het Notariskantoor, kan u nu de reistijd van
de verplaatsing ingeven.

iNot ESSENTIAL |[Pagina8
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Afspraak =X

J Algemeen ||W||m

Tiid Yertrouwelijkheid Periodiciteit

Tyvpe : Gelieve te kiszen - Type vertrouwelijcheid : |7 Privé | Beveiligd alle Gelieve te kiszen -

Reistijd : 1:00 - | Reset | Begin periodiciteit : -
e — Parameters ) o

Begindatum ; 14-3-2017 - 1000 D) Cleenvolledgz dag | | g e ——— . Einde periodiciteit : -

Einddaturn : 14-3-2017 AR Locatie : Opkantoor -+ |I| Mota 1

Eeschrijving : Aantal uitnodigingen [ -

Opzoeking ¥ Dossierisi [ Persoojnen)

=

Omschrijving Dossiers | Partijen | Derden

—C

@ T

(-7 20170003 WIJZIGING HUWELIJKSSTELSEL test 11701
[#47] 1000010 EXPEDITIE Exped'Inok

[3)[7] 20170043 VERKOOP test

[#47] 20170048 WERKCQOP demo Sint-Andries

[#)[7] 2017/0047 YERKOOP dema Costends =
[ 2017/0038 YERKOOP dema Nazareth

(&[] 2017/0049 YERKOOP dema Yeurne

[} 20170001 VERKCOP Pareyn | B

[)[7] 2017j0039 VERKOOP Demo

[+ 2017/0042 YERKCOOP Demo Lokeren

Na het opslaan, zullen er 2 afspraken “verplaatsing” aangemaakt worden.

2:00-10;00 Yerplaatsing (P}

() 10:00-10:30 ondertekening a}[e {IF) I

10:30-11:30 Verplaatsing (IF) v

Bij het verwijderen van de “hoofdafspraak” zal u gevraagd worden of u tevens de
afspraken “verplaatsen” wil verwijdere

iNot ESSENTIAL |[Pagina9
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2:00-10:00 Yerplaatsing {JP)

g 10:00-10:30 ondertekening akke {JP)

10:30-11:30 Verplaatsing {IP Qpenen

Yerwijderen

X
X

De verplaatsing en de afspraak verwijderen

kopigren

Betere weergave van “nieuwe gebeurtepis die de hele dag duurt”

Afspradk

Algemesn || Deelnemers ” Flanning

'f iNot Office

Tijd vertrouwelijkheid Periodiciteit
Type : Gelieve te kiszen - Type vertrouwelijkheid : | Privé I Beveiligd Alle Gelieve ke kiszen -
Temps de krajet: o0 2 | Raz Beqin periodicieit : -
Parameters 4 4
_ ; - - Einde periadiciteit : -
EBegindatum : 28-2-2017 - 1000 T [[]een volledige dag Status : Gelieve ke kiszen - ?
Einddatum : 28-2-2017 v lz00 o Locatie : Op kantoar | [+ ] Mota 1
Beschrijving : Aantal uitnodigingsn : 0 -
. @
Opzoeking . ¥ Dossierisy [ Persofoinien)
| Mr Omschrijving Dossiers | Partijen | Derden Gsm Land -
[#H 2017/0038 P der th r
[+]7] 2017/0041 MALATENSCHAP test aang v nal
[ 2017/0045 YERKOOP Dema Herk De Stad
[+ 7] 2017f0042 WERKOOP Demo Lokeren
[#H| 20170039 WERKOOP Demo
[+ 1000010 EXPEDITIE ExpedInot
[#F| 20160031 WERKOOP test id teksten I
[+ | 2017 {0005 KREDIET, LENING en WOLMACHT Fortis | De Wilde
[+F1| 2017/0043 WERKOOP test
[+ 20170001 WERKOOF Pareyn [ B
[#4] 2017/0040 WERKOOP Dermo Idegem
[+][7] 20170007 WERKOOP ongehuwden
iNot ESSENTIAL |Paginal0



maandag 27 Februari

dinsdag 28 februari

gCongres (P

9. Aangetekende zendingen

woensdadg 1 maark

'f iNot Office

PLUS-VALUES TMMOBILIERES : 2048 TMM-SD ident de France '

O & Testplein 4530 Villers-le-Bouillet (250CP0000) {251CP0000), Alle akten

[ Receveur communal Villers-le-Bouillet (Frans)

Opzoeken aangete a -

O Beginnend met @ Bavat O Frans ® Nederlands [0 uitgebreid zoeken in alle categt EJ @TJ
toevoegen =~ Dpenen
2an de list

'3 Brieven

</> Favorieten -
_]] AANGETEKENDE ZENDING ‘
Bestemmelingen
O <Alle>
O Receveur provincial Lizge (Frans)
m] Q De Wilde Luc, KREDIETNEMER
O Receveur communal Visé (Frans)
O Receveur provincial Ligge (Frans)
De brief :
f P
DE POST 208-PoD[
LA POSTE 1
f Lijst-van‘meerderenationale-
g aangetekendezendingent
i
i
i PIGEGEWEN DR et ieeeee e eernne e et e ettt e et T
1 b
1 Nrs . |
ﬂ .........................................................
Doar] Afzerderd H
[dees % T CSI0O0Mcm T o
Howarky
Pezeanchpark- {07
113 ZELLIKIY
1
1 [E20051.15.15 - 29511512 7
1 [egamaan be Jo
l Doszier- (204 0005/ 4P HREDIE T-Forkiz # O Wikdlafl “Tl
T
Ambiedwdl
bl
fatem ardl
]
o
[EWeten parcede]o Teadrecseerde o Tz o Fardvanae
zending-(1)a
] HTAWARDEN-ETCEEND B EEE CENENE L] o
0 0 @506 Geraardzbergen-
Idegert)o
T Fronmceonranger Haga s Tie Georjes Clemencean | o
16229 2 2-4000- Luik {Ligge o
] GEMEErEart vanger wee o TIE-0es Recollets T o
4600 -iezet (uisd)o
e [T = [T a o
e R el a o
iNot ESSENTIAL
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10. Agenda : planning

Vanuit de agenda iNot, heeft u een knop "planning”, het is vanaf nu mogelijk om
verschillende data en tijdstippen (voorlopig) te blokkeren in de agenda, die voorgesteld
kunnen worden aan de cliénten per mail.

1 Agenda Mot b
| inat @ @ \E w Q Q g \‘J‘j \‘j‘k \‘;a \‘33 S F @ o5 @ eschiijving Gebruiers v, }\

an 2-9-2016 - Status

Beginpagina Terug Woorult Wandaag Ganaar Inzoomen Uitzoomen Verniewwen | Dag |Werkweek| Week Maand | Afdrutken Excel Eenafsprask  Synchronisatid Planning Opzoeken
toevosgen  met Outlook ~| ot |2-12-2017 i Type i
Acties Weergave Kezer Extra Opzneking

Na het klikken op de knop “planning” kan u verschillende (voorlopige) data in uw
agenda selecteren. Nadien klikt u terug op de knop “planning” om het venster van de
planning te openen.

maandag 6 maark dinsdag 7 maart woensdag 8 maart donderdag 9 maart

300 08-03-2017 09:00 - 08-03-2017 10:00

oo || 06-03-2017 10:00 - 06-03-2017 10:30

Loo 07-03-2017 11:00 - 07-03-2017 11:30 09-03-2017 11:00 - 09-03-2017 11:30

In dit venster ziet u alle gekozen data, kan u nog data toevoegen of eventueel

) Planning x|

Voorstellen afspraak

I % verwiideren |[maandag 6 maart 2017 | [10:00 10030 | [1m - Jacques MerIssIaUX
% Verwijderen ‘dlnsdag 7 maart 2017 | ‘nznn S11:30 ‘ |]M _Jacques MARISSIAUX

|
|
[ verwiideren | [woensdag @ maart 2017 | [0w00-10:00 | [M - Jacgues MarIsSIaUx |
|

| % Verwijderen ‘ ‘dnnderdag 9 maart 2017 | ‘nznn S11:30 ‘ |]M _Jacques MARISSIAUX

4 Toevoegen afspraak

XArmu\eren E] worige || Veolgende E]l J\/erzenden E]
]

iNot ESSENTIAL |[Paginal2
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verwijderen.

In het volgende scherm kan u de partijen kiezen, de omschrijving van de afspraak
ingeven, het mailadres van de beheerder meegeven alsook een extra mailadres via "vrije
ingave".

Er zijn 2 mogelijkheden om de cliénten te selecteren :
- manueel via het veld 'vrije ingave';

- door het dossier te zoeken en de betrokken personen in te lijst aan te vinken
(voor zover er in de cliéntenfiche een mailadres ingegeven is.)

x

Selectie van de partijen Gelieve de partijen te selecteren

Omschrijving van de afsprask [

Type Vewillez choisir - E-maladres beheerder [joeri.pareyn@officom. be

Partij I [/ Persofoinien) ! | Dassiarisi

e Omschrijving Dossiers | Partijen [ Derden E-mail Land =
[#H] 2017/0047 r
[+ 1000010 EXPEDITIE Expednot

[+ | 20170005 KREDIET Fortis | De 'Wilde

=] 2017/0042 WERKOQOP Demo Lokeren

[+H7] 2017/0038 WERKOOP demo Nazareth

[+}] 2017/0004 HUWELIKSCOMTRACT Janssens | De Wilde

[+HE] 2017/0041 MALATENSCHAP test aang v nal

[+}] 2017/0045 WERKOCP Dema Herk De Stad A
[+H] 2017/0033 WERKOGP Dema I
[+ 2016/0031 WERKOCP test id keksten

[+ ] 20170043 WERKOOP test

(] 20170001 WERKOOP Pareyn | B

[+H] 2017/0040 WERKOOP Dema Idegem

()] 2017/0007 WERKOOP ongehuwden

[+H] 2016/0015 WERKOCP Dema Mechelen

[+}/] 2017j0002 WERKOCP Willers | Villers

[+HI] 2017/0003 WIIZIGING HUWELIKSSTELSEL besk 11/01 I
[+}] 2018/0013 WERKOGP Dema Zonhawer

| 20180017 WERKOQOP Callzwaert Jan i
Geselecteerde deelnemers Wrije ingave il

Y,ﬂnnulerem | m worige | volgende ml «F verzenden | 1]

Het laatste scherm, laat toe om de betrokken medewerkers te selecteren en daarna de
mail met de verschillende voorstellen van data naar de cliénten te versturen.

iNot ESSENTIAL |Paginal3
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) planning x|

Selectie van de deelnemers

Gebruiker

Maam
[=H) Kantaor
(24| Groep van de behesrders

Admin - Admin
] VS - Erna VAN der STAPPEN
GC - Geert Cleymans
M - Jacques MARISSIALK
Groep van de notarissen
M - Jacques MARISSIALIX
Groep van de medewerkers
] EVS - Ernia VAN der STAPPEN
SVB - Stephanie Yan Bres

S

(21| agends notarissen
IM - Jacques MARISSIALL

olgende ﬁl «F Verzenden

Annuleren worige
p-enrn e

In het laatste scherm kan u de tekst van de e-mail zien en eventueel nog wijzigen. Nadien
klikt u op “verzenden” om de voorgestelde data te versturen naar de cliénten.

x
Wijzigen van de e-mail
Aan I]Derl‘pareyn@ufﬁcum‘he

OnderweINeem een afspraak met uw notaris

|»

Goeiedag,

Uw Motaris will een afspraak maken met U.
U kan op onderstaande link klikken om een tijdstip vast te leggen.

Selectie van de tijd

Met oprechte hoogachting,

CsiD
Dit is een automatische e-mail, waarop U niet kunt antwoorden.

Bonjour,

Votre notaire souhaiterait prendre rendez-vous avec vous.

Vous pouvez cliquer sur le lien ci-dessous pour sélectionner un horaire pour le rendez-vous :
Sélection des horaires

Sincéres salutations.

csiD
1l s'agit d'un mail automatique, merci de ne pas y répondre.

XAmmuIeren Worige | Wolgende i]| wVerzendem

Wanneer u verzenden Kkiest, verschijnen de afspraken in de agenda met een wit/rood
gearceerde band links van de afspraak, wat erop wijst dat de afspraak voorlopig is.
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_ Qj iNot Office

iNOL @ @ \g aﬁi Q Q famy | 29 29 \:_a \E - l; @ ~ @ Beschrijving Gat
I — =7 Wan 2-9-2016 Sta
Eeginpagina Terug Wooruit Yandaag Ganaar Inzoomen Uikzoomen Vernieuwen — Dag  Werkweek| Week Maand | &fdrukken Excel Eenafsprask  Synchronisatie  Planning
toevoegen  mek Outlook ~ Tot 2-12-2017 Tve
Acties Weergave kiszer Extra Opzo
Groepering:  per persoon - wesrgave lijst H Weergave agenda |
Admin - Admin

42m7 v
mdw d v z z

1
2 3 4 586 7 8
910 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
|23 24| 25| 26| 27 28 20

30 31

4 januan *

1]

hbhowN =R

‘Vandaag

Gehruiker
7| DIEMST AGEMDA MOTARIS...
(=1 | ANDERE GROEPEN
#7] IM - Jacgues MARISSIALX
] Admin - Admin
| EVS - BErna YAM der ST...
| GC - Geert Cleymans

maandag 23 januari

dinsdag 24 januari

woensdag 25 januari

| &]14:00-15:00 Tekerien Akte verkoop (Admin) |

S [£)]15:00-16:00 Tekenen Akte verkoop (Admin}

[8)19:00-20:00 Tekenen Akte verkaop (Admin}

@ 17:00-18:00 Tekenen Akte verkoop (Admin) ]

De geselecteerde cliénten zullen een mail ontvangen met een link, om hun de
mogelijkheid te bieden de data en de uren te selecteren, die hen het best schikt.

CLIENTENRUIMTE - PLANNING

Kantoor CSID Dossier

verkoop

Datums voorstellen

Parti Ma 23
10:00 19:00
11.00 20:00
geertcleymans@skynet be [m] m]
Opslaan

Di24

15:00
16:00

O

Afspraak
Tekenen Akte

Wo 25

14:00
15:00

17:.00
18:00

O O

Vervolgens zal u een mail ontvangen met de keuze van de cliént.

Deze voorstellen zullen zichtbaar zijn in de agenda, in het venster van de verschillende
voorlopig gereserveerde afspraken.

U dient enkel nog de bevestigde afspraak aan te vinken.

iNot ESSENTIAL

|Paginal5



. ‘j iNot Office
( ; |cyfccam )

Tekenen akte verkoop

| Algemeen || Deelnemers || Historigk || Flanning |

Datum Periode E-mail Anbwoord cliént
10:00 - 11:00
geett. cleymans@skynet, be izeen ankbwoord
19:00 - 20:00
geett. cleymans@skynet, be Geen ankwoord
24-01-2017
15:00 - 16:00
| LF geert. cleymans@skynet. be Geen ankwoord
3 5-01-2017
=l 14:00 - 15:00
s geert. cleymans@skynet. be Geen ankwoord
F 17:00 - 15:00
Ll geert.cleymans@skynet.be zeen anbwaoord

Door te volgende boodschap te aanvaarden zullen de andere afspraken gewist worden.

Bevestiging |

Bent u zeker om de afspraak wast te leggen op 25-01-2017 17:00 - 15:00 7
Door deze actie zullen de gelinkke afspraken waorden verwijderd

Ja I Mee |

Uw cliént zal een mail ontvangen ter bevestiging van de afspraak.

weo O8/03/2017 15:55

Cligntenruimte <noreply@e-notary.be>

Afspraak met uw notaris
Aan loeri PAREYM [Officom])

Goeiedag,

W Motaris heeft een afspraak hevestigd met U,
Afspraak op 07/03/2017 van 11:00:00 tot 11;30:00

hMet oprechte hoogachting,

51D
Dit is een autam atische e-m ail, waarop U niet kunt antwoorden,

11. Addin PDF

Deze nieuwe tool zal toelaten om alle PDF (zelfs de PDF documenten op het e-notariaat)
op te slaan in uw iNot dossier.
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Door te klikken op het icoon PDF Adobe en vervolgens "Extra gereedschappen” te
selecteren in het venster dat zich rechts opent naast uw document.

Start  Gereedschappen Handleiding iNOT o, X @ [ Aanmelden

BeERQ O | M B0 (s»«- R BEAT | © Z

Handleiding iINOT opleiding 1pdf % | ]

Converteren naar

Microsoft Ward (*docd >

Taal document
Nederlands Wizigen

€Y POF maken v
52 POF bewerken v
> »
Opmerking

TP Bestanden combineren v
. Invullen en ondertekenen
=& Verzenden ter ondertekening
- Verzenden en bijhouden

Extra gereedschappen
ele u

Bestanden opstaan
c

Aangemaakt door GC op 21/09/2014
Gewijzigd door GC op 21/07/2016

Meer informatie

[ ®% e

o] L@@ @ G € 3 % GO 4 Q~H

Bovenaan de pagina ziet u opslaan in iNot

gl Handleiding iNOT opleiding 1.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Bestnd Bewsrken Geeld Venster Help

Start  Gereedschappen Handleiding iNOT o... X @ [ Aanmelden

BE®BEEQ OOt/ M DO =x-FBET L

I 7/

Via volgend venster, kan u het dossier opzoeken en selecteren in iNot waar u het PDF
document wenst op te slaan.
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| [ opslaan in iNot o ] [

Waar wenst u het bestand op te slaan ?

Handleiding iNOT opleiding 1

Opzoeken in de volgende elementen -

~) 2016/0111 - ANDER ander
~ 1000008 - Dossier Van der Maele Albert
~) 2016/0081 - VERKOOP Demo Avelgem
¥ [V VERKOOP Demo Avelgem
v Les classeurs
opzoekingen
Brieven
Gescande doc.
~ . Les documents
[~ BELASTINGEN : AANVRAAG GEMEENTEBELASTINGEN (ML) Bureau de Aalst
[ BELASTINGEN : AANVRAAG PROVINCIEBELASTINGEN (NL) Bureau de Financieel beheerder provinciebestuur Oc
["sFe
v) [¥ verkoop Dema Avelgem
[~ verkoop Demo Avelgem
[ Repertorium - 100013001 Akte
~) [~ verkoop Demao Avelgem
[ Infermations provenant de la carte d'identité du 7/03/2016 & 15:26
[ Referentie kadastrale opzoeking van 11/04/2016 Naar 12:13

[~ Gegevens komende van de identiteitskaart van 12/04/2016 Naar 14:10

x Annuleren

+/ Opslaan
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12. Outlook : nieuwe module e-mail beheer

In outlook werd een nieuw tabblad toegevoegd. Deze laat toe de nieuwe module te
rangschikken.

s Postvak IN - Geert, CLEYMANS@Officorn.be - Outlook
START WERZEMDEN/OMNTYANGEN kAP BEELD INWOEGTOERASIIMNGEN iMot
B %Negeren x ( [ Vergadering Wan dHelsen Q)Aan ranager Qr
% :: /__\ «
X X X x Opschonen = . € =4 E-rnail aantearn ¥V Gereed
Mieuwe Mizuwe Mieuwe Werwijderen Beantwoorden Allen Daorsturen [3 - " YVerplaatse
; g Meer Antwaord £ k
e-mmail items = meeting 8@ Ongewenste e-mail ~ beantwaorden € AnbwoardEn &N B maken -
MigLm Teamiiewer “Werwijderen Reageren Shelle stappen [P A1
Postuz
WERZENDEMN/ONTYAMNGEN MAR BEELD INWOEGTOERASSINGEN Mot
Paneel Links  Rechts Help
Mot
Wieergeuen  Verberg®g Positie wan hetpaneel Help
4 Favorieten Alles Ongelezen
Postvak IN 146 k| D@ wan ONDERWERP
Links  Rechts
Fositie van het paneel
I-Hlot (Dermo) - Geert: CLEVMANSBOFficom be - Outloak ? @ - x
VERZENDEN/ONTVANGEN — MAP  BEELD  INVOEGTOEPASSINGEN  iNot
B 5 Negeren x ( B Vergadering vandHelen €3 Aan manager @ @ >
% 9 9 - 5 :
% Opschanen - & > BT E-mail aanteam ¥ Gereed =1 3 i 5 Adreshoek
Niewwe Nieuwe  Niewwe Verwjderen Beantwoorden  Allen  Doorsturen [ . ~| erplastsen Regels OneNote Ongelezenf Categoriseren Opvolgen .
ool fterns = mesting 49 Ongewenste e-mail - beantwoorden B G antwoorden en.. # Hiesemaren | - - gelezen - < Y Emifiteren-
Mieww  Teamiewer Veruijderen Reageren Snelle stappen 5 Vermlaatsen Labels Zoeken ~
<
4 Favorieten Alles Ongelezen [ Zoexen in Lot (Demay (cri+ ) A | Huidige map - ot - Linken van e-rmails o
Postvak IN 146 Yz Dg |ven | OMDERWERP |ONTVANGEN ™ |GROOTTE CATEGORIEEN i [<] o =
ot e 4 Datum: Yorige week
Werwijderde items 42 [l Stefan POTLO 0., Fikiz Screenshats ma 21/11/2016 928 TF3KE = Nummer of Omschrijving van het dossier ,O
Stefan Patloot - Sales Manager 2.1, Research Park 40 |
["] Mijn dossiers [ In behandeling
b Inat 96 4 Datum: Twee weken geleden -
INot (Demo) 1 [ Geert CLEYMA... FW: Test bijlagen iNOT ur 1871172016 10:50 7MB  [I] Holline . st dnssiers ~
Logmein 2 Van: Geert CLEYMBNS [Officom) ! -
b Maestro-Office Team ) Geert CLEVMAN,., FWN: Test bijlsgen iNOT W 17142006 1050 T MB VERKOOP Demo Avelgem 2016/0081 o
b NotaPlus Team Wan: Geert CLEYMANS (Officom] ™ ‘Aangemaakt op 30/11/2016 (JM/Admin) Bezig
4 Notarizten + Documenten 4 Datum: Drie weken geleden KREDIET, LENING en VOLMACHT TEST VOLMACHT 2016/0078 e
Baudesson (3 ) Geert CLEVMAN... VERKOOR Testdossier 08/11/2016 - di 08/11/2016 1217 82 kB Aangemaakt op 28/11/2016 (iM/Admin) Bezig
Baudry-Brugge Met uriendelijke groeten, Geert CLEYMANS Trainer Nota+ - Hotliner > ANDER ander 201870111 o =
Berthet 4 By Aangemazkt op 1/12/2016 (IM/Admin) Bezig
Bovendaerdy B I Geert CLEWMAN... Test billagen INOT do 2041012016 3:06 T MB 'VERKOOP vk 2016/0110
Cloet & Van Hout Meturiendelike groeten, Geert CLEVMANS Trainer Nota+ - Hotliner s Aangemaskt op 1/12/2016 (IM/Admin) Beie o
Cuypers 4 B8 [ Marianne Duch... M3l Michiels ma 17/10/2016 13:42 805 KB HANDLICHTING hl 2016/0108
Diaels Geathte Heer, Hierbii vindk U een kopie van de aangifte, samen met twee aanslaghilieten. Ik wens er U goede ontvangstvan, Hoogachtend, [ Sangemankt op 1/12/2016 (W/Adnin) i ©
De Baets - De Kok @ [ Geert CLEWMAN... VERKOOP demo Heist op den Berg wio 12/10/2016 833 139k6  [I] Hotline drachi
De Brabander Met uriendelijke groeten, Geert CLEYMANS Trainer Nota+ - Hotliner > \OVERDRACHT overdracht 2016/0108
De Cuman ) Erma VAN DER S... RE: Test iNot lundi 10/10/2016 ma 10/410/2016 1748 2ME ] Hatline

De Jonghe - Oostende

Oeps! Somy, i oublié I'annexe. Vriendelike groeten, Ema van der Stappen Ema Van der Stappen Trainer

RUIL ruil

2016/0107 [>)
Aangemaakt op 1/12/2016 (JM/Admin)

Bezig

Via opzoeking, kan u het gewenste dossier, waar u de mail wenst op te slaan, zoeken
hetzij door de naam in te geven, hetzij het dossier nummer.
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INat - Linken van e-mails

|Dpzueking

Nummer of Omschrijving van het dossier

[ | Mijn dossiers [ |In behandeling

| Lijst van dossiers

£ inot office

U kan eventueel filteren op "Mijn dossiers" of dossiers "In behandeling".

Er bestaan 2 manieren om de mail op te slaan:
- sleep de mail gewoonweg naar het desbetreffende dossier

BEo-
START  VERZENDEN/ONTVANGEN ~ MAP  BEELD  INVOEGTOEPASINGEN Mot

T-Hot (Dem) - Geert CLEYMANS@Officam be - Outlook

1 E - 8 X

.y [~ N N I IV o [= e P
= % % Negeren x o] ) ElVergadeing | Yendbtlsen 3 fan manage ¥ = ﬁ &) HI >
2 % Qpschonen € e 3 Bl anteam ¥ Gerest =
Niewe Niewae  Nieuws Verwijderen Beanbwoorden  Alen  Doorsturen [ o Verplzatsen Regels OneMote  Ongelezen Categoriseren Opvolgen
. . Meer= =] ” 7 -
corel foms~ mesting 49 Qngewenste il - seartunorden 1 B tntwoorcenen.. § Newwematen |7 T T len - o Y Emailfiteren
Neww  Teamviewsr Venwideren Reageren snelle smgpen 5 Verplaatien Labels ~
«
AFavOriEten Alles Ongelezen TZogken in LMot Dema] [Cirl+E) P | Huidigemap = iNot - Linken van e-mails ¥
DastvakIN 146 LD [van ONDERWERP ONTWANGEN ™ GROOTTE| CATEGORIEEN \d E 0 e
Verzonden items 4 Dalum: Vorige week
) Stefan POTLO®... FW: Screenshots RN TI3KE ummer of Omschrijving van het dossier
Verwidrde s 42 b stom oo, st ma 211 . ummer of juing Jo
Stefan Fotloot - Sales Manager 2.1, Research Fark 4
[_|Mijn dossiers [ ] in behandeling
FInot 96 4 Dalum: Tueee seken geleden
R i Lt van dossiers o
{Demo] 1 0 Geerl CLEYMA._ Fi:Test biflagen MNOT w 12016 1050 ThE ] Hotline H
Peep “fani Geert CLEFMANS [Officar) X
I Masstro-Office Team ) Geert CLETMAIL. FW: Test bijlagen iNOT 16112016 1050 100 VERKOOP Deforche-Lapeirre { Cleymans... 2016/0064 )
» HotsPlus Tearn “am: Gert CLEMANS (Officam) d ‘Aangemaakt op (IM/Admin) Bezig
4 Notariaten + Documenten 4 Datum: Drie weken geleden VERKDOP Dossier V' 25 - dd 08/11/2015 - 2015/0051 o
Baudesson B 1 Geert CLENMAN... VERKOOP Tstdossir DS{11/2016- UL 1207 3248 . Aangemazit op (INJAdmin) Bezig

- of door dubbel te klikken op de omschrijving van de mail of te klikken op het groene

pijltje o rechts van het dossier.

Er opent zich een venster bestaande uit 2 delen :

iNot - Linken van e-mails
@ VERKOOP Heyndricks-Van der Stappen/Van der Maele Albert

| selectie van e-mails en biflagen

4 [ [ Geert CLEYMANS [Officom) - FW: Test bijlagen iNOT
[] 10 Aanmaken van een dossier in iNot
[] (0 creact-aanmaak modellen
[] (0 Handleiding Creact- met keuze-NL
[] 0 Handleiding Creact-zonder keuze-NL
[] 0 Handleiding Creact-zonder keuze-NL-02092016
[] 10 Handleiding iNOT opleiding 1
[] (0 Handleiding iNOT opleiding 1
[] (0 iNot Opleiding 1_NL
[] 10 image0o1
1 101 image002

‘ Dossier(s)

- z (") Dossier - VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albert

[] 5 Bougué Christophe - VERKOPER
bouque@officom be - Wizigen

D n CASTAFIORE Bianca - VERKOPER
fema van der stappen (officam) - Wilzigen
[ & Heyndrickx Jo - VERKOPER
ema.vanderstappen@officom be. - Wizigen

] [ rieters Maria - kopER

VAW QIIIQAAQAQ
4

+ Opslaan | 3¢ Annuleren

Bovenste deel : de selectie van de mail en de bijlagen

iNot ESSENTIAL
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Hier kan u kiezen voor de mail, de bijlagen of alles.

INot - Linken van e-mails TR
o VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albert

| Selectie van e-mails en bijlagen ‘

4 |z [ Geert CLEYMANS (Officom) - FW: Test bijlagen iNOT
[] ) Aanmaken van een dossier in iNot —
[] ) creact-aanmaak modellen —+
] |0 Handleiding Creact- met keuze-NL
[] ) Handleiding Creact-zonder keuze-NL
1 1Ml Handleiding Creart-ronder keuze-NI-D2092016 ra#

[~

Via heticoon “ kanu de omschrijving van de mail nog wijzigen vooraleer op te slaan.

4 |Z [] Geert CLEYMANS (Officom) - FW: Test bijlagen iNOT r 4
[ ] |0) Aanmaken van een dossier in iNot &
] ] creact-aanmaak modellen @
[] |0} Handleiding Creact- met keuze-NL ry
"1\ [Fandieiding Crescizonder keuze L
[] Il Handleiding Creact-zonder keuze-NL-02092016 =

Onderste deel : selectie van de elementen van een dossier

U kan de mail en/of bijlagen opslaan :
- in het dossier :
- en/of onder de cliéntenfiche

- en/of onder de goederenfiche

[RIFTIN (NIT- LWV S

| Dg#Sier(s)

4 Z [7) Dossier - VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der IMaele Albert

[] &, Bougué Christophe - VERKOPER

bougue@officom.be - Wijzigen

|:| n CASTAFIORE Bianca - VERKOPER

»ema van der stappen (officom) - Wijzigen

[] &, HeyndrickxJo - VERKOPER
ema vanderstappen@officom be - Wijzigen

\D [l rieters Maria - koPER /
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Vanuit deze module kan u het mailadres van de afzender recupereren of wijzigen :
Dossier(s)

4 |z [ 7] Dossier - VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albe

[] L. 8ouqué christophe - VERKOPER

bougue@officom.be | Wijzigen

|:| n CASTAFIORE Bianca - VERKOPER

e-mailadres niet ingegeven - Aanmaken

[] L Heyndrickx Jo - VERKOPER

ema vanderstappen@officom be - Wijzigen

] [l vieters Maria - KOPER

- Het mailadres bestaat niet in de cliéntenfiche. Het volstaat om op Aanmaken te klikken
en het mailadres kan worden toegevoegd in het veld.

- Het mailadres bestaat wel in de cliéntenfiche. Het volstaat om op Wijzigen te klikken

In beide gevallen, is het veld waarin het mailadres wordt gekopieerd en vrij veld, waarin
u wijzigingen kan aanbrengen.

|z n CASTAFIORE Bianca - VERKOPER
[l =l v X

Fil

[] [ FERNANDES Philomena - VENDEUR
| philomend W X

|:| g LARAMIEIRA TORRES Antonio - VENDEUR

e-mail non renseigné
|:| g LARAMIEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR

alti@csid be

U kiest voor opslaan, en de mail wordt opgeslagen in iNot. In Outlook krijgt u een

visuele bevestiging dat de mail werd opgeslagen via he icoon:
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11.2 Opmaken van mails vanuit Outlook

Bij het opmaken van een mail vanuit Outlook, zal een blanco mail openen.

BHS s Haamloos - Bericht (HTML) 7 =3 - x
BESTAND BERICHT INVOEGEN OPTEES TEKST OPMAKEN CONTROLEREN INVOEGTOEPASSINGEN iNot

[

Paneel

iMot
\Weergeven /Yerbergen ~
Van - | GeerhCLEMMANS®Officom.be iNot - Aanmaken van een e-mail X
=1 pan. [ | Linken iniNot | E-mail modellen
Werzenden
[ |l |' 1 opming |
BCC:
\—I ‘ I Nummer of Omschrijuing van het dossier L
Ondenin
» | | [] Mmijn dossiers [ ] In behandeling
‘ Lijst van dossiers [+ |

VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albert 1000009 ° =
Aangemaakt op 11/04/2016 (IM/GC) Bezig
VERKOOP Demo Avelgem >
Aangemaakt op 30/11/2016 (JM/Admin) Bezig
KREDIET, LENING &n VOLMACHT TEST VOLMACHT 2016/0078 e
Aangemaakt op 26/11/2016 (IM/admin) Bezie
ANDER ander wis/o1ia gy
Aangemaakt op 1/12/2016 (IM/Admin) Bezig
VERKOOP vk 2016/0110 o
Aangemaakt op 1/12/2016 (JM/Admin) Bezig
HANDLICHTING hl 2016/0109 e
Aangemaakt op 1/12/2016 (JM/Admin) Bezig
'OVERDRACHT overdracht 2016/0108 o
Aangemaakt op 1/12/2016 (JM/Admin) Bezig
RUIL ruil 2016/0107 o
Aangemaakt op 1/12/2016 UM/Admin) Bezie
HUUR huur 2016/0106 °
Aangemaakt op 1/12/2016 (IM/Admin) Bezig
VERKOOP test 2016/0082 o
Aangemaakt op 30/11/2016 (JM/Admin) Bezig
ADOPTIE Toestemming Adoptie 2016/0080 gu, |¥

Via het paneel heeft u toegang tot het opzoeken van een dossier, door dubbel te klikken
op de omschrijving of te klikken op de groene pijl krijgt u toegang tot het dossier.

INot - Aanmaken van een e-mail v X
Linken in iNot | E-mail modellen

Opzoeking

| van der maele{ pl

[ | Mijn dossiers | | In behandeling

‘ Lijst van dossiers i

VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albert 1000009 ° =
Aangemaakt op 11/04,/2016 (JM/GC) Bezig

VERKOOP Demo Avelzem 2016/0081 o
Aangemaakt op 30,/11/2016 (JM/Admin) Bezig

KREDIET, LENING en VOLMACHT TEST VOLMACHT 2016/0078 O
Aangemaakt op 28/11/2016 (JM/Admin) Bezig

ANDER ander 2016/0111 e
Aangemaakt op 1/12/2016 (IM/admin) Bezig
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Eens het dossier geselecteerd is, verschijnen er 3 tabbladen :

— Tabblad "Linken" laat toe om de elementen te selecteren waaraan u de mail wil
linken :

- het dossier,
- en/of de cliéntenfiches.

INot - Aanmaken van een e-mail v X
Linken in iMot | E-mail modellen |

o VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/\Van der Maele Albert

Linken | ijlagen | Bestemmelingen |

4 |z [ Dossier - VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albert
— i _ e e e e i

— Tabblad "Bijlagen", hier kan u één of meerdere documenten selecteren om toe te
voegen aan de mail.

INot - Aanmaken van een e-mail v X
Linken in iNot | E-mail modellen |

0 WVERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albert

Linken Bijlagen Bestemmelingen |

4 [ [ Dossier - VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/Van der Maele Albert

] £ Bougué Christophe - VERKOPER

|:| n CASTAFIORE Bianca - VERKOPER

] §, Heyndrickx Jo - VERKOPER

» klik op het document om het toe te voegen als bijlage bij de mail;
» U heeft de mogelijkheid om het document te converteren naar een PDF

alvorens toe te voegen in de mail door rechts van het document te klikken.
> U kan ook alle documenten converteren naar PDF door bovenaan te klikken.
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INot - Aanmaken van een e-mail v X
Linken in iNot | E-mail modellen |

o VERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/\an der Maele Albert

Linken Bijlagen | Bestemmelingen |

* [} Alle bijlagen converteren naar P[ﬂ
F) B demo.png - e-document |z

F) B image002.jpg - e-document * I |z

F) corporate NL & modifier.docx - e-document |z

— Tabblad " Bestemmelingen" laat toe de bestemmelingen te selecteren, de partijen
en partners van het dossier zijn zichtbaar.

iNot - Aanmaken van een e-mail v
Linken in iNot | E-mail modellen |

o WERKOOP Heyndrickx-Van der Stappen/\Van der Maele Albert

Linken | Bijlagen Bestemmelingen |

&, Bougué Christophe - VERKOPER
bouque@officom.be

(+a|[+cc|[+ca]

L4 Heyndrickx Jo - VERKOPER

erna.vanderstappen@officom.be

[+ |[+cc|[+cal

&, Pieters Maria - KOPER

pieters@telenct.be

[+a|[+cc|[+ca

&, Van der Maele Albert - KOPER

vandermaele@telenet.he

[4a |[+cc|[+cal

&4 Van der Stappen Erna - VERKOPER
erna.vanderstappen@officom.be;julie.gehoulet@csid.be

EXNIEXSIEX=

Bij het versturen van de mail wordt hij ook automatisch toegevoegd in het
geselecteerde iNot dossier.
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13. Passerelle iNot - Certinergie
Vanuit het dossier, documenten, elektronische aanvragen

Werkblad Documenten (22) E-mails Evenementen Bestede tijd

II-j Map ||':Ir‘ Favorieten ‘ == £| Documenten [ﬁb iNotScan  ®Alle | O
BRIEFWISSELING
| @& Alle documenten | ELEKTRONISCHE AANVRAGEN
: DOCUMENT re
=)' |_JVERKOOP demo Nazareth AKTE
T . SUBDOCUMENTEN *h
= opzoekingen E-MAIL
- (3 Brieven SMS 10
| o AKTEFICHE ZONDER SCHRIFTELDIK DOCUMENT
= Gascande doc. AKTEKOSTEN re
i INTERNETFORMULIEREN

L. A .
) Nieuwe naam invoegen |- n6ceTER DELEN MET DERDEN

DELEN CLIENTENRUIMTE
AFREKENING VOOR AKTE re

l,a Elektronische aanvragen

M
= % [Fawvorieten

I'm-ﬂ Aanvraag EPC Certinergie

ASF SFB

Selecteer de eigenaar, het goed, vervolledig de contactinformatie en kies welke
certificaten of keuringen er moeten uitgevoerd worden.

U krijgt een scherm waarin u nog dient te valideren (gelijkaardig met het scherm voor
de Sociale en Fiscale berichten en de eRegistratie) en daarna kunt u dit versturen.

]
Eigenaar van het goed selecteren
Eigenaar(s) M.b.t. de aanvraag MNaam / Yoornaam
& | [ Janssens Jan, MIJNHEER
& L} De Wilde Luc, MIJNHEER

Goed(eren) M.b.t. de aanvraag Goed
Contactinformatie Certificaten en keuringen
Maarm |
[C]EPC certificaat
Woornaam
I [CIElektrische keuring Aantal extra meters
Telefoon I [Jeovengrondse stookolietank (only in Bzl and \Wallonnie)
[ ondergrondse stookolietank only in Bzl and Wallonnie)
notaris Infarmatie
[Plan (only possible if an epc exist )
Maarn M - Jacgues MARISSIAL -
[JEPC partial {only available in wallon)
E-mail |
XAnnuIeren E Cpslaan ] worige || volgende E]l o Verzenden |
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Een overzicht met de automatische integratie van de evolutie van de aanvragen en de
integratie van het certificaat in PDF.

Opzoeken Certinergie

Aanvraag

| EE T Geannuleerd, Ge

‘Aanvraag

=l O Voorbereid [zelement(en)]
O Certinergie 01/03/2017
O ik Certinergil 03/201

NUBWUIPIJAIRDY

U krijgt een melding van de integratie van het certificaat

L+ Productie
Dossiers
Subdossiers .
Clienten =
Goederen
Contactpersonen/Derden
Beheer van plaatsen/bureaus
Beheer van profielen
Beheer van gebruikers

Activiteitenmenu Opz
Uite

I~ Beheer
Owverzicht SocFisc
Overzicht e-Registratie
Owverzicht EPC
Mij huwi (1)
Te ondertekenen subdossiers
Verwijderingsloagboek
Verbindingslogboek

I Communicatie
E-Documenten
Telefoonoproepen
Favoriete websites
Mijn SMS
Mijn rapporten

L= Formaliteiten
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iNot Premium

14.

iNotScan

iNotScan is een applicatie voor het scannen en verwerken van documenten.

Hiermee kan u:

automatisch witte pagina’s laten verwijderen en de liggende pagina’s draaien.
de documenten zo klein mogelijk maken

meerdere documenten in één keer scannen is mogelijk dankzij een simpele
applicatie die de barcodes kan splitsen

het A4-formaat en de kleinere formaten (identiteistkaarten of
ontvangstbevestiging...) kunnen in één keer gescand worden zonder
voorafgaandelijk sorteren.

Parameters

Om in de parameters te komen, klikt u op:

1 Scanner

Er opent een tabblad bovenaan links met 4 menu’s
- Scheidingspagina’s

- Naamgeving van de documenten

- Descanner
%ﬁ Scheidingspagina's ———

- Stempels
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a) De scheidingspagina’s

Hiermee kan u verschillende pagina’s in één keer scannen waarna de
applicatie iNotScan de documenten terug zal splitsen op de plaats waar de
scheidingspagina(’s) ingevoegd is (zijn).

Met de optie “Afdrukken” rechtsboven kan u een scheidingspagina printen.

Scheidingspagina's &b | Arcrukken

M B

[

GenApi =

I1sa soof

SEPARATEUR

AINSERER DANS UNE LIASSE POUR LA
NFCOUPFR =N Pl USIFURS DOCUMENTS

b) Bewoording van de documenten

iNotScan stelt een lijst van bewoordingen ter beschikking om de gescande
documenten te hernoemen.

Naamgeving van documenten ‘ Importeren l X ‘ De lijst wissen l
Lijstvan
documentname Nom =
n

Cliquez ici pour ajouter un nouvel éément
£ Compromis
= Stedenbouwkundige inlichtingen
% Inlichtingen verkoper
¢ Inlichtingen koper
£ Inlichtingen syndicus
= EPC
o Elektrische keuring
¢ Keuring mazouttank
& Uittreksel overlijdensakte
= Uittreksel geboorteakte
¢ Kadastraal vittreksel
¢ Kadastraal plan
£ 0VAM
= Hypothecaire staat
% 30-arige hypothecaire staat
©  Fiscale Notificaties
£ Notificatie provinciebelasting
= Notification gemeentebelasting

% Qwerstroming

Het is mogelijk om een benaming te wissen door op het kruisje (rechts van de

naam) te klikken of om de benaming te wijzigen door op de benaming te
klikken.
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Er kunnen benamingen toegevoegd worden aan de lijst op 2 manieren:

- Enerzijds door te klikken op “Klik hier om een benaming toe te voegen” en
de benaming naar keuze hier te typen.

Naamgeving van documenten

Lijst wvan
documentname Nom
n
Cliquez ici pour ajouter un nouvel élément
Z  Compromis

% Stedenbouwkundige inlichtingen
% Inlichtingen verkoper

Inlichtingen koper

% Inlichtingen syndicus

- Anderzijds kan je een lijst van benamingen, die u in een “.txt”-bestand
heeft bewaard, importeren

E | Imparterenl x | De Iij5twi55&r‘|]

r
v

X

De lijst kan ook volledig leeg gemaakt worden door te klikken op “de lijst wissen”.

£7#°% Denk eraan om te klikken op “valideren” alvorens de wijzigingen geregistreerd
zijn in het programma

c) Instellingen van de scanner

Dit menu biedt de mogelijkheid om de juiste scanner te kiezen en om
verschillende scanprofielen aan te maken

Instellingen van de scanner

Keuze scanner

Scanprofielen

Geselecteerd profiel - | ’ | Wijzigenl x | Verwijderen
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Om een profiel toe te voegen klikt u op “Toevoegen”. U kan een bestaand
profiel ook “wijzigen” of “verwijderen”.

Instellingen van de scanner

Keuze scanner A
Scanprofielen
Geselecteerd profiel - ‘ |! | Wijzigen I _x | Verwijderen

d) Stempels
Het is mogelijk om stempels op de pagina’s van een document te plaatsen.
Bijvoorbeeld : het zegel van het Notariskantoor.

In het menu “stempels” kan u ook een afbeelding uploaden en de positie op
het document parametreren.

Stempels [ [ roevoegen)
Voorbeeld Benaming Locatis Index Standaardhoogte
‘ IS ] - Notaris kleur En-téte - Page courante - 30 mm
- l' Uitlijning
Notaris kleur «++| Bladeren door de af...
V Gauche -
x De stempel verwijd...
Voorbeeld Benaming Locarie Index Standaardhoogte
Notaris z/w En-téte - Page courante - 30 mm

{ {
b 2V,
Notaris z/w

Uttlijning
e o +++| Bladeren door de af...
t\ 2 aderen door de a Gauche .
b) x De stempel verwijd...

Om een stempel toe te voegen, klikt u op “toevoegen” en daarna kan u de
gewenste afbeelding uploaden door te klikken op “Bladeren door de
afbeeldingen”.

Nadien kan u de afbeelding hernoemen in “benaming” en de positie op het
document parametreren: Locatie, uitlijning, index, standaardhoogte, ...

B. De verschillende functies om te scannen

Het is mogelijk om een pdf-bestand te linken in iNotScan, hetzij via de scanner,
hetzij door het te gaan zoeken in uw documenten

a) Hetscannen via de scanner

Het volstaat om de te scannen documenten in de scanner plaatsen en klikken
op het icoontje “documenten scannen”
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Het is mogelijk om verschillende documenten te scannen door de
scheidingspagina te gebruiken. Deze zullen afzonderlijk onder elkaar
verschijnen.

) ﬁ' LN )

Alles selecteren o

V| TEST X
1 pagina - 79Ko
TEST2 X
iNOT

1 pagina - 79.2Ko

b) Hetimporteren van documenten

Het is mogelijk om PDF documenten te importeren die in uw documenten van
uw pc staat. Hiervoor volstaat het om te klikken op het icoon “importeren van
documenten”

1 Scanner

i

Windows Explorer opent zich en laat u toe om het PDF document te zoeken in
een map. U kan verschillende documenten importeren door ze te selecteren
met Ctrl en daarna te klikken op “openen”.
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c) De functie “slepen - neerzetten”

Het is eveneens mogelijk om een PDF document op uw pc of in een e-mail te
slepen en neer te zetten in iNotScan. Hiervoor volstaat het om het PDF
document te slepen naar het linker tabblad van iNotScan.

d) Weergave van het gescande document in iNotScan

Het gescande of geimporteerde document wordt weergegeven in het
linkergedeelte met het aantal pagina’s en de grootte.

Het is mogelijk om het document te verwijderen door op het kruisje te
klikken.

De naam van het PDF document is automatisch overgenomen maar deze
benaming kan gewijzigd worden door onmiddellijk de correcte benaming te
typen in het vak “documentnaam”. Wanneer u een benaming typt, zal u
onmiddellijk een lijst met voorstellen getoont worden. Deze lijst komt

overeen met de voorgedefinieerde benamingen in het tabblad “parameters”.

1 Scanner 2 Weergeven [ Wijzigen

- e [] = H =
a - s e o— i ;
Voorbeeld Hoedanigheid Samenvoegen Scheiden Een stempel invoeg
F Y
Documentnaa NO’[_ 171 Pagina's v
Alles selecteren o g
Fiscale Motificaties

v Notificatie provinci..] X Rotatie ¥) | ( Notificatie provinciebelasting a -]

r Motificatie gemeentebelasting 1

TEST

1 pagina - 79Ko

C. De werkbalk

Er zijn 5 tabbladen met verschillende functies voor het gescande document:

- Voorbeeld

- Hoedanigheid

- Samenvoegen

- Scheiden

- Een stempel invoegen

a) Voorbeeld
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Het tabblad “voorbeeld” bevat een werkbalk met verschillende
mogelijkheden

Rotate ) (¥ exta © A & ©

r

- Het volledige document draaien of roteren

- Een nota toevoegen, markeren of een deel van het document wissen
- Een deel van de tekst met een lijn begrenzen

- De witte pagina’s in het document verwijderen

Met de knop , die op de werkbalk verschijnt, kan u één enkele pagina
draaien of één pagina uit het document verwijderen.

Het is eveneens mogelijk om pagina’s te verplaatsen van plaats door deze te
slepen en neer te zetten.

b) Hoedanigheid

In dit tabblad kan je:

- Het document omzetten in zwart-wit waarde of in een grijswaarde

- Het document kleiner maken met betrekking tot de grootte

De grootte van het document wordt weergegeven en wordt automatisch
aangepast.

c) Samenvoegen / Scheiden

De tabbladen “samenvoegen” en “scheiden” kan u 2 documenten
samenvoegen of scheiden.

= om twee documenten samen te voegen:
het volstaat om de pagina te kiezen waar u het document wil
toevoegen en te klikken op “een document invoegen voor deze
pagina” / “een document invoegen na deze pagina”. Er opent zich
een venster waarin u het gewenste document kan selecteren in de
lijst van gescande documenten.

= Om een document te scheiden in twee verschillende documenten:

Selecteer een document om in te voegen

Sélectionner tous les documents Geen document geselecteerd

[~ Notificatie provinciebela... "I TEST2

iNOT

1 pagina - 79Ko 2 Pagina's - 168,6Ko
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- Indien het document geen scheidingspagina heeft, volstaat het
om te klikken op “het document scheiden na deze pagina” en er
worden twee afzonderlijke documenten gecreéerd.

- Indien u uw document gescand heeft met scheidingspagina’s,
kan u het document importeren in iNotScan en het document
automatisch laten scheiden in verschillende documenten door

(1]
op heticoontje ™® te klikken.

2 Weergeven /| Wijzigen

] H b 4

Voorbeeld Hoedanigheid Samenvoegen Scheiden Een stempel invoeg

Documentnaam | TESTZ 1141 Grote pict... v| ‘)

[:]

r . |

d) Een stempels invoegen

In het tabblad “een stempel invoegen” kan u een stempel toevoegen op de
pagina’s van het document. In de parameters van iNotScan (zie hierboven)
kan u de positie van elke stempel kiezen

De stempel plaatst zich op de pagina zoals het geparametreerd is.

2 Weergeven [ Wijzigen

-
D Een stempel
Samenvoegen Scheiden invoegen

171 Grote pict... - ‘)

D. Het beheren van de documenten
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Via het beheren van documenten kan u de documenten opslaan in iNot en/of op

uw pc.

D g 2 on r'o’e?erwde {3

Dossier(s) Akten Clignten goederen Derde(n)

VERKOQP - VERKOOP demo Nazareth

= 2017/0038 - M / JP
2 R HUWELIJKSCONTRACT - HUWELIKSCONTRACT Janssens / De Wilde
= 2017/0004- M / JP
R VERKOOP - VERKOOP Demo Herk De Stad
2017/0045 - M / JP
R NALATENSCHAP - NALATENSCHAP test aang v nal
2017/0041 - M / JP
R VERKOOP - VERKOOP Demo Herk De Stad
2017/0045 - M / |P
N VERKOOQP - VERKOOP Demo Lokeren a iNot
2017/0042 - M / P
2017/0042 VERKOOP Demo Lokeren
R VERKOOP - VERKOOP Demo ) 110042
ummer
2017/0039 - M / P Notars |
R VERKOOP - KREDIET, LENING en VOLMACHT Demo Herk | “‘:‘::"r‘;‘:":; ﬁmmm?
3 2017/0045 - M / P
g, EXPEDITIE - VERKOOP Exped'Inot
5 1000010 - JM 7 GC
=
a N VERKOQOP - VERKOOP test id teksten
£ 2016/0031 - M / EVS
w

VERKOOP - VERKOOP test
2017/0043-]M 7 P

VERKOOP - VERKOOQOP Pareyn /B
2017/0001 -JM 7 JP

VERKOQP - VERKOOP Demo Idegem
2017/0040- M /)P

&/ Linken ) Annuleren

Vooraleer het document op te slaan, volstaat het om de documenten te selecteren
aan de linkerkant, hetzij:

- één per één door ze aan te vinken bij de bestandsnaam

- allemaal door te klikken op “Alles selecteren”

DNotiﬂcatie provinci... X

1 pagina - 79Ko
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a) hetopslaan in Inot

om de documenten op te slaan in iNot, moet u de documenten eerst
selecteren in het linkergedeelte.

Standaard ziet u rechts bij “linken” de 20 laatst geconsulteerde dossiers
maar u kan ook andere dossiers / akten / cliénten / goederen opzoeken.

Het is tevens mogelijk om het dossier in iNot te consulteren door de link die
u ziet op de lijn van het dossier.

FLIWAWSWIT 7 FLILVAWNWATT LTI T R YT Juaud

L:I 2017/0045 - M £ )P

| NALATENSCHAP - NALATENSCHAP test aang v nal & | inot
| 2017/0041 - M/ JP

M=  WFRKOOP - VFRKOOP NDemn Herk De Stad

Selecteer het dossier waarin u het document wilt opslaan, nadien ziet u een
paperclip bij het dossier wanneer het document opgeslaan is.

) AL
E_ 2017

— Lo e N
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U kan het document op verschillende plaatsen opslaan. Onderaan ziet u op
hoeveel plaatsen u het document opgeslaan heeft.

VERKOOQP - VERKOOP demo Mazareth
2017/0038 - M 7 )P

HUWELIJKSCONTRACT - HUWELIJKSCOMTRACT Janssens / De Wilde
2017/0004- )M 7 )P

iNot Akten

VERKQOP - VERKOOP Demo Herk De Stad
2017/0045-]M 7P

MNALATEMNSCHAP - NALATENSCHAP test aang v nal
B 2017/0041 -JM /P

VERKOOP - VERKOOP Demo Herk De Stad
2017/0045- M 7 JP

VERKOOP - VERKOOP Demo Lokeren
LG'] 201770042 - M 7 )P

VERKOOP -VERKOOP Demo
2017/0039- M/ JP

VERKQOP - KREDIET, LENING en VOLMACHT Demo Herk De Stad
U] 2017/0045- M /)P

EXPEDITIE - VERKOOP Exped'Inot

Documenten toevoegen

~ TE5T2

« iNotActes
Subdossier 2017/0041 - NALATEMSCHAP MALATENSCHAPR test aang v nal ><
Subdossier 2017/0042 - VERKOOP VERKOOP Demo Lokeren X

Subdossier 2017/0045 - VERKOOP KREDIET, LENING en VOLMACHT Demo Herk De Stad

@3 &/ Linken X Annuleren

Vanuit dit kader, kan u het opslaan van het document in een bepaald dossier
eventueel annuleren door op het kruisje te klikken

Door het opslaan van een document in een dossier zal de dossierbeheerder een
notificatie ontvangen in iNot.
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b) Opslaan op uw pc

Via de knop “opslaan als” heeft u toegang tot de knop “bladeren” waarna u
de plaats kan kiezen in Windows Explorer waar u het document wilt

Enregistrer sous

Dossiers récents
CAUsers\jpareyn\Pictures\2017-02-06 verlof1
CAUsers\jpareyn\Desktop
CAUsers\jpareyn\Desktop\iNot

|I I Parcourir

iNot Akten

Map selecteren ﬂ

AppData B

. Bureau
i3 Conbactpersonen J

. Deskkop
& Downloads
i Favorieten

@ Koppelingen
Maestro-Office
=1 &l Miin afbeeldingen

-

Nieuse map maken | ok | annueren |

£

I Enregistrer -;[)us.l

@3 & Linken @ Annuleren

opslaan.

Nadat u alle documenten opgeslaan heeft in de gewenste dossiers, volstaat het

\/ Linken

om te klikken op om het opslaan te bevestigen.
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15.

Scanning & Notificaties

Er is een nieuwe, snelle en eenvoudige add-on beschikbaar vanuit de algemene
opzoeking, nl. het genereren van QR-codes voor de inkomende documenten, met
notificatie aan de dossierbeheerder van de sub-dossiers.

U kan het document dat u zal scannen eerst benoemen in het vak naast de knop
om de QR-code aan te maken. Zo zal het gescande document in iNot geplaatst
worden met de gekozen bestandsnaam.

e 2 - KB - -
= WO = = . X
BLE
Agenda Opzoeking f|  Afdrukken TieLw RR KED Kadaster iMpt Magic  ikok Chrono Parameters Mieuwigheden Sluiten
- - - I Help
Acties Divers Sluiten

Beginpagina * | Globale Opzoeking

Globale Opzoeking

|dewilde | |
® Inhoud in de beschrijving van de fiches Subd s Personen [ Goederen [] Documenten [] Eveneme
O Inhoud in de tekst van de documenten O Akten O sijlagen (pdf) O E-mails O Brieven O Docume
Periode (facultatief) de peri + Van E op E
=] Subdossier v
R L 4
o+ Lj KREDIET, LENING en WVOLMACHT Fortis / De Wilde |Scan KREDIET, LENING en VOLMACHT Fortis / De Wilde E
+ [:‘j HUWELIIKSCONTRACT Janssens / De Wilde |Scan HUWELIIKSCONTRACT Janssens / De Wilde LE)

=l DarcAnan

Meldingen van nieuwe documenten in het actiemenu (Beginpagina)

olet d'actions che eRegistration mr B Racherche avancis
D n = Nef] A Etat .

Produsction Y
Dossiers
- ] Date Titre Massage | Type: CriatiuE
Clisnts =l @ v [zetementis)]
s ki Q) O sz Document rattaché automatiquement relmyaCompte VENTE Frotocole LF "
Contacts/Rartensires . )
28/12/2016 Document rattachs automstiquemsnt Sean Acte pour AS CONTRAT DE MARIAGE LEGRAND- VAN DEN ABEELE w
Gérar ks locaktdsbursaus Qo i v
Gastion
Parspheur ASF
ParapheLr sRestration
Parapheur FER
Mes durts
Sous-dossiers & sgner
Communication
E-Dociiments
Appeds téléphoniques (3}
Sitas Favons
Wes SH5
_Mcapotifications.
Formallids
Actes
Hypothigss
Enregistremnt
Gratfa
Suivi des inscriptions

£ Tabizau do bosd
™| Expationnaine

&
i Menu & Editions

7] acctes & woed

e ® HOmed. | £ @ @ iF [Cfewpini. (B rewz N | [ Bpoae.  TECPRI-FOME. | [EGotmi. | M Wndowshe, | 1A rRcmote.. | [T Merosoft

Er wordt melding gemaakt van het
scannen van stukken in één van mijn dossiers
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16. De cliéntenruimte

De cliéntenruimte is een applicatie waarmee u gegevens kan uitwisselen met uw
cliénten en met derden op een beveiligde webruimte.

De cliénten en derden kunnen zich altijd en overal (enkel een internetverbinding is
noodzakelijk) verbinden met hun gebruikersnaam en paswoord op hun cliéntenruimte
om:

- Devoortgang van het dossier te bekijken
- De geplaatste documenten door het Notariskantoor consulteren en downloaden
- De afrekening consulteren en downloaden

- Kennis nemen van de juridische actualiteit, erop geplaatst door het
Notariskantoor

- Hun gegevens en burgerlijke stand vervolledigen teneinde de cliéntenfiche in
iNot te kunnen updaten.

- Documenten en berichten vesturen naar het Notariskantoor

De cliént of derde wordt automatisch verwittigd wanneer de dossierbeheerder van
het Notariskantoor nieuwe documenten online, op de cliéntenruimte, plaatst.

Het parametreren van het portaal is volledig geintegereerd in iNot.
A. De parameters

De toegang tot de parameters van de cliéntenruimte vindt u op de werkbalk
bovenaan.

et CSID @ 1994-2017 Mot 2,5 - IP - Joeri PAREYN

H & = ¥

%ﬁ@r@w* E

Agenda Opzoeking Afdrukken Tigi RR. KB Kadaster itlok Magic  iMot Chrono Parameters Mieuwigheden ‘ Afslui

o o 2 ! Help

Acties
, Parameters Mot
Beginpagina X

Hike

. Parameters van de cliéntenruimte
Opzoeke Naam wvan de partifen en/of aard of extra of| gs

TR o e L. i e IE U I NP Y

= S5 TP

U ziet een tabblad met 4 keuze’s:
- Algemene parameters
- Nieuwigheden
- Notificaties

- Voortgang modellen
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a) Algemene parameters

In dit tabblad kan u de benaming van het Notariskantoor, wat standaard de
titel zal zijn, en de afbeelding, die op de beginpagina van de cliéntenruimte
zal verschijnen, instellen.

De afbeelding moet het formaat .PNG hebben.

Algemene parameters Nieuwigheden MNotificaties Voo
.

Logo van het kantoor

Titel

|Ofﬁc0m

CSi s

Standaard | Bladeren |

b) Nieuwsberichten

In het tabblad “nieuwsberichten” kan u een nieuwsbericht aanmaken dat
nadien zichtbaar is op de cliéntenruimte.

Om een nieuwsbericht aan te maken, moet u volgende gegevens invullen:
= Een titel
= Eeninhoud

= Eventueel een link
Klik hierna op “opslaan” om het nieuwsbericht te bewaren.
C) Notificaties
In dit tabblad kan u:

= De instellingen raadplegen van het systeem, waarbij bij het
plaatsen van nieuwe gegevens, een automatische notificatie per
mail wordt verstuurd.

= Deinhoud van de tekst van de te versturen mails, bij de
automatische notificaties, aanpassen (met het invoegen van velden
zoals naam, adres van het Notariskantoor, titel van het dossier, ...)
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Algemene parameters Nieuwigheden MNotificaties \oortgang modellen

SMS (fr)

Melding van een nieuw dossier ]
Melding van een nieuw document B3
Melding van een nieuwe voortgangstatus &, Coller

SMS (nl) Klembord

Melding van een nieuw dossier =
Melding van een nieuw document
Melding van een nieuwe voortgangstatus

E-MAIL (fr)

Melding van een nieuw dossier T
Melding van een nieuw document -
Melding van een nieuwe voortgangstatus

E-MAIL (nl)

Melding van een nieuw dossier -
Melding van een nieuw document L
Melding van een nieuwe voortgangstatus

Planning

Afspraak maken met uw notaris
Een clignt heeft zijn beschikbaarheid bijgewerkt
Afspraak met uw notaris

Rapport versturen -

SMS E-MAIL -
Bij het versturen van een nieuw dessier v v N
Bij het versturen van een nieuw document v v @

d)

|nyoegen -

Invoegen

- Beginpagina

A E B 7 U -akeX X iZ%
veld ar . A .

AaBbCcDd
Mo Spaci...

AaBbt(

Heading 1

AaBbCc

Normal

Police f Styles

Goeiedag,

Volg de evolutie van uw dossier *|LIBELLE_DOSSIER|* op uw cliéntenruimte *|ADRESSE_SITE|*
*|NOM_ETUDE|*

Dit is een automatische sms, waarop u niet kunt antwoorden.

Voortgang modellen

Het is mogelijk om de voortgang van het dossier te publiceren om zo de

cliént te informeren

Een lijst van mogelijke benamingen van “stand van het dossier” is
voorgesteld in dit menu, maar u heeft de mogelijkheid om:

» deze te verwijderen

" ertoe te voegen

= de volgorde te wijzigen

Voortgang modellen Lijst van stappen Een stap toevoegen

ADOPTIE v& Demande des pisces

Aanvraag van de stukken

ANDER g IPr’et obtenu

IKreﬂletdossler ontvangen

DEFINITIEVE TOEWDIZING % .
1 |ensemble des pizces regues

IAangevraagde stukken ontvangen

DIVERS VENNOOTSCHAP &
1 [rov signature fixe

ECHTSCHEIDING

[Datum ondertekening akte vastgesteld

3ie IFormamés auprés de I'Administration
HANDLICHTING

IAdmmistralieve formaliteiten

4 [citure dossier
HUUR

HUWELIJKSCONTRACT

KAPITAAL

KREDIET, LENING EN VOLMACHT
NALATENSCHAP
ONDERNEMINGSRECHT

OPRICHTING

OVERDRACHT

RUIL

SCHENKING

SCHENKING TUSSEN ECHTGENOTEN

VEREFFENING-VERDELING

VERKOOP

iNot ESSENTIAL

X
x
x
X
x
X

[afstuiten van het dossier

ik e
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B. Het delen door het Notariskantoor

In ieder sub-dossier in iNot kan u, vanuit de “documenten”, de knop “delen
cliéntenruimte” vinden. Hier kan u de documenten kiezen die u wil delen en kan
u kiezen met wie u deze wil delen.

DOSSIER : VERKOOP DEMO NAZARETH

Voortgang Te delen documenten van het dossier Cliénten [ Partijen

Partuan Importeren van goederenfiches Parametels

@ HNieuwe stap
v —] Verkoop demo Nazareth E BNP Paribas Fortis - KOPER
06/02/2017

Aanvraag van de stukken
v J Repertorium - 100020002 Akte I n Van der Stappen Erna - KOPER
06/02/2017

Gegevens van de account

Kredietdossier ontvangen Verkoop demo Nazareth I g Heyndrickx Jo - KOPER E-mail
_] 08 )17 joeri.pareyn@officom.be
I n Boudeweel Delphine - VERKOPER Mobiel

—] Verkoop demo Nazareth
08/02/2017

Verwittigen met
W SMS o E-mail

Aangevraagde stukken ontvangen
Verkoop demo Nazareth
Datum ondertekening akte vastges. 08/02/2017
I Pareyn Joeri - VERKOPER

_] Ve dle_"‘“ Nazareth Om documenten toe te voegen moet

0 )

Administratieve formaliteiten u eerst deze account activeren.
Gelieve het e-mailadres in te geven.

I g Deloose Willy - VERKOPER

|L|L|L|L\L\L

—] Verkoop demo Nazareth

e s Activeren en delen
Afsluiten van het dossier

_] BELASTINGEN : AANVRAAG GEMEENTEBELASTINGEN (NL) Bureau de Aalst
06/02/2017

. Acties op de account
_] BELASTINGEN : AANVRAAG PROVINCIEBELASTINGEN (NL) Bureau de Financi
06/02/2017

0 B NGEN : AANVRAAG PROVINCIEBELASTINGEN (NL) Bureau de West-V (2 &l ey BT ST
o

)17

De logingegevens opnieuw versturen |

De dossierbeheerder verwittigen
De account van deze gebruiker ver..

[ _____-_—-___ __

Opgelet: een sub-dossier in iNot = één dossier op de cliéntenruimte

Dus een dossier in iNot, bevattende een sub-dossier “verkoop” en een sub-dossier
“kredietopening” = 2 dossiers op de cliéntenruimte

Via dit venster kan u:

= De stand van het dossier aangeven, eventueel aangevuld met
informatie

= Documenten van het dossier, cliéntenfiches en goederenfiches
delen (automatisch gevonverteerd in PDF)

= De cliént(en) of derde(n) die de gegevens zullen ontvangen, kiezen

_".I
door te klikken op naast hun naam

Opgelet: Indien er reeds documenten gedeeld zijn met deze cliént
zal er rechts, ter informatie, een lijst van de reeds gedeelde
documenten verschijnen.

Nadien klikt u op \/ Valideren om het delen te bevestigen.
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Wanneer u voor het eerst gegevens deelt met een cliént:
= U kan de deling activeren zonder documenten te delen.

Het volstaat om te klikken op “Activeren en delen” in het venster

Cliénten / Partijen

Parameters
— ) _
m‘ BNP Paribas Fortis - KOPER B
ﬁ Van der Stappen Ema - KOPER + Gegevens van de account
> . .
& Heyndrickx Jo - KOPER % E-mail
e |willy@deloose.be
g Boudeweel Delphine - VERKOPER & If*'10bie|
& y o
a Deloose Willy - VERKOPER + Verwittigen met
R » SMS ' E-mall
& .
& Pareyn Joeri - WVERKOPER £

Om documenten toe te voegen moet
u eerst deze account activeren.
Gelieve het e-mailadres in te geven.

Activeren en delen

rechts, onder “Parameters”
= UKkan het delen starten en (een) document(en) delen

Nadat de activatie gebeurd is, ontvangt de cliént een e-mail waarin
zijn gebruikersnaam staat en waarin er een link staat om het
paswoord aan te maken.

De tekst van deze e-mail kan aangepast worden in de parameters
(zie hierboven)

Goeiedag,

wij zijn verheugd ute infarmeren dat uw cligntenruimte anline beschikbaar is via https:/fwww. e-notary.bey,

Uw gehbruikersnaam is uw e-mailadres: joeri pareyn@officom. be

Gelieve hierte klikken om uw paswoord aan te maken,
hMocht u problemen ondervinden met de link, kopieer deze dan en plak ze inuw adreshalk.

Gebruik uw inloggegevens om de voortgang van uw dossier te zien, uw docum enten te consulteren en uw gegevens te updaten,
Bedankt voor het vertrouwen,
Uw Notariskantoar,

CSID
Dit is een automatische e-mail, waarop U niet kunt antwoorden,
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Bij elke nieuwe gegevens die gedeeld worden op de cliéntenruimte,
zal de cliént een e-mail ontvangen om hem dit te melden

Goeledag,

Wij willen u bij deze op de hoogte brengen dat er één of meerdere nieuwe documentan betreffende uw
dossier *|LIBELLE_DOSSIER | * beschikbaar zijn op uw cliéntenruimte, toegankslijk via de website
*| ADRESSE_SITE|*.

Met oprechte hoogachting.
*|NOM_ETUDE|*
Dit is een automatische gegenereerde e-mail, waarop u niet kunt antwoorden.

U kan deze notificaties uitschakelen vanop uw cliEntenruimte in de rubriek «mijn gegevens», we-mails en
notificatiess,

Vanuit het venster van het delen is het eveneens mogelijk om een
reeds gedeeld document te verwijderen op de cliéntenruimte.

Hiervoor volstaat het om op het rode kruisje te klikken (rechts
naast de benaming)

Opgelet: het verwijderen van een gedeeld document heeft enkel een
invloed op de geselecteerde persoon. Indien het document nog met
andere personen/derden gedeeld is, zal dit nog zichtbaar blijven
voor hen, behalve indien u het ook bij hen gaat verwijderen.

C. Het delen door de cliént / derde

De cliént connecteert zich met de cliéntenruimte met zijn gebruikersnaam,
ontvangen in de eerste mail in verband met de activatie van de cliéntenruimte, en
het paswoord dat hij/zij gekozen heeft.

CLIENTENRUIMTE

E-mail

Wachtwoord

HULP NOGIG 2

= J

— T —— — e
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Hij/zij kan de instellingen van de notificaties aanpassen via de knop “parameters”
en hij/zij kan hier selecteren hoe hij/zij geinformeerd wil worden.

H
al Jeeri Pareyn

M Deconnecteren

De cliéntenruimte bestaat uit 4 tabbladen
ﬁ Beginpagina
- Beginpagina
- Documenten Documenten

- 1k

- Contact

. Contact

a) Beginpagina

Hier kan de cliént de door het Notariskantoor gepubliceerde nieuwsberichten
zien, alsook alle lopende dossiers en de stand van het dossier.

M Beginpagina SAMENVATTINGEN VAN MLIN DOSSTERS

VERKOOP DEMO NAZ ARETH - FASE 3/6

Documanten o Aanvraag van de stukken
B Ontvangen documenten
e Kredietdossier cntvangen
Notaris
Jacques MARISSIAUX
E Contact
Medewerker e Aangevraagde stukken ontvangen
Joeari PAREYN
Jjoari_pareyn@officom be
4 Datum ondertekening akte vastgesteld
5 Administratieve fermaliteiten
] Afsluiten van het dessier
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Door te klikken op “ontvangen documenten”, kan de cliént onmiddellijk de
informatie raadplegen.

b) Documenten

Alle door het Notariskantoor gepubliceerde documenten bevinden zich in dit
tabblad.

MIIN DOCUMENTEN

& Klikop een decumentnaam em deze weer te geven

v VERKOOP demo Nazareth E

Repertorium - 100020002 Akte

Verkoop demo Nazareth

Een teller verschijnt ter hoogte van de naam van het dossier om aan te geven
hoeveel documenten de cliént nog niet heeft gelezen.

vw VERKOOP demo Nazareth E

c) Ik

Hier kan de cliént zijn gegevens en burgerlijke stand aanpassen.

SAMENVATTING VAN MLTN PROFIEL

™
o

De heer Joeri Pareyn

¥ Gaboren op mercredi 3 juilet 1985 .

9 A-8020 Dostkamp joeri.paryn@officom.be
BELGIE

@ 235 Legaweg
Nationalité - Belg 8020 Oostkamp
BELGIE

WIJZIGEN
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Het profiel van de cliént is reeds vooraf ingevuld aan de hand van de gegevens
in de fiche van iNot. De cliént kan deze gegevens aanpassen door te klikken op
“wijzigen”.

In geval van wijzigingen door de cliént ontvangt het Notariskantoor een e-
mail om hen op de hoogte te brengen van de wijzigingen.

Goeiedag,
De cliént, Joeri Pareyn, heeft zijn gegevens bijgewerkt op zijn cliéntenruimte.

Klik hier om de gege{vens te synchroniseren met de iNot cliéntenfiche.

Door op “hier” te klikken, verschijnt er een venster waarmee u de gewijzigde
gegevens onmiddellijk kunt laten aanpassen op de fiche in iNot.

d) Contact

De cliént ziet hier de contactgegevens van het Notariskantoor en kan van
hieruit een document of een bericht naar het Notariskantoor sturen.

Wanneer de cliént gegevens naar het Notariskantoor stuurt, zal hij een
ontvangstbevestiging ontvangen en de dossierbeheerder ontvangt alle

informatie per mail. De dossierbeheerder kan het nodige nadien importeren
in iNot.

D. Parameters van de cliént céneral| IR

Vanuit het tabblad “parameters” (documenten - delen

. . . Gegevens van de account
cliéntenruimte - cliénten/partijen) kan u:

E-mail
joeri.pareyn@officom.be

- De gegevens van de cliént wijzigen en de wijze van
het versturen van de notificaties zien

Mobiel

Verwithigen met

- Het delen van het dossier verwijderen M sms ¥ £-mail

- De loglngegevens Opnleuw VeI'Sturen De account bestaat, het dossier is

gedeeld met deze gebruiker

- Hetaccount van de gebruiker verwijderen

Het delen verwijderen

- De cliéntenfiche updaten

Acties op de account

De cliéntenfiche bijwerken

De logingegevens opnieuw versturen |

De account van deze gebruiker ver... |

x Annuleren

V Valideren
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17. Werkblad en Dashboard
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De dossiers openen standaard op het tabblad “werkblad” (dit kan aangepast worden)

waarin taken gelinkt zijn met vervaldata, verwerkingsduur, verplichting, ...

Werkblad Documenten (27) E-mails Evenementen (1) Bestede tijd

#] | Formaliteiten véer de akte () | ondertekenen van de akte & | Formaliteiten na de akie £

ﬁ [} u
E] ul u]
2 =] =}
& o a
E O al
= ] o
3 o o
B | ]
3 u] u}
8 ] 0
2 o o
2 O =]
& o o
Waarschuwingen

UIILYANYSLURYVESLGINY V4l 11EL UUSSIEl ddil UR VEIKUDEI + ddiViddy IICHUNGe! [unDepddiuyy]

Ontvangstbevestiging van het dossier aan de koper + aanvraag inlichtingen (i [onbepaald(~]

Ontvangstbevestiging van het dossier aan de makelaar
Contact nemen met de tussenkomende Notaris
Opzoeking (30-jarige) hypothecaire staat
Sociale & Fiscale notificaties
Gemeentebelastingen

rovinciebelastingen
Nqpzoeking op papier & elektronisch
Nqgen véér de akte
Stedenbouwkundige MRhtingen
bank (na ontvangst van de hypothecaire staat)

Syndicale inlic|

Aanvraag handlichting aan

b E EEEE B EEEE

In het blauw:de
verplichte taken

[ B EEdE

] 20/03/2017
= 20/03/2017
[ 20/03/2017
] 05/05/2017
=

] os/04/2017
4 o0s/04/2017

=

06/05/2017
06/06/2017
06/06/2017
06/06/2017

7

geldigheidsdata

Deze data en duur zijn volledig zelf in te stellen door deze aan te passen via “Beheren” en passen zich
aan naargelang de aktedatum en de vermoedelijke datum van ondertekening, dewelke u heeft
ingesteld bij het aanmaken van het dossier.

Door te klikken op “Beheren” kan u altijd uw eigen werkbladen aanpassen,

personaliseren, verplichte taken aanduiden en de geldigheidsdata aanpassen.

Werkblad Documenten (27) E-mails Evenementen (1) Bestede tijd

# | Formaliteiten v6or de akte I Ondertekenen van de akte > | Formaliteiten na de akte *

v Bewaren en publiceren ~ += Uitvoeren

Formaliteiten vaor de akte @™
TATY Naam Automatisch geldig na Verplichte
=] 1-COMPROMIS OPGEMAAKT DOOR HET KANTOOR -+ Taak |

= @ Aanvraag inlichtingen aan de verkoper Niet gespecificeerd [Niet gespecificeen~] [Weken 2 [iee
Modzle VERKOOP IN VLAANDEREN : 402_VER_BRIEF VA OPVRAGEN INL VERKOPER B...
Modéle VERKOOP IN VLAANDEREN : 402_VER_BRIEF VA OPVRAGEN INL VERKOPER B...
Modéle VERKOOP IN VLAANDEREN : 402_VER_BRIEF VA OPVRAGEN INLICHTINGEN V...

= @ Aanvraag inlichtingen aan de koper(s) Niet gespecificeerd [niet gespecificeer™] [weken 2 [ree
Modéle VERKOOP IN VLAANDEREN : 401_VER_BRIEF VA OPVRAGEN INL KOPER EDILA...
) modele VERKOOP IN VLAANDEREN : 401_VER_BRIEF VA OPVRAGEN INL KOPER BDLA...
[ modele VERKOOP IN VLAANDEREN : 401_VER_BRIEF VA OPVRAGEN INLICHTINGEN K...

=5 Aanvraag syndicale inlichtingen véér de akte Kalenderdagen 15 [niet ] [Niet d v] s ]
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Nadat u de nodige aanpassingen gedaan heeft klikt u op “Bewaren en publiceren” en kan
u:
- Het bestaand model bijwerken
- Een nieuw werkblad model aanmaken

- Een werkblad model verwijderen

E Beheer van werkblad modellen aloogvenster van webpagina x|

Beheer van werkblad modellen

® Het bestaand model bijwerken
of

O Een nieuw werkblad model aanmaken | VERKOOP v
of

O Een werkblad model verwijderen IGEIiE\re te kiezen v

* Niet wijzigbaar model van Officom

H Valideren x Annuleren

Dankzij het dashboard, dat u terugvindt op de beginpagina van iNot, kan u snel de
dringende dossiers en de werklast zien, maar kan u tevens snel de taken van het dossier
behandelen.

Dashboa Modus beheerder
0 Prioritair | 0 Vervallen | 2 Dringend | 16 Uit te voeren
opzoeking|| Pelio]] Gegroepeerd per voortgang, Taken
f
Aantal subdossiers (50) J - 38
ESS
VERKOOP ongehuwden 2017/0007
-
Notaris  IM Geschatte ondert, 15/03/2017
- 5% i 32
= Formaliteiten vér de akte
VERKOOP demo Nazareth 2017/0038 = Ondertekening van de akte 3
= Formaliteiten nia akte
notaris M Geschatte ondert. 06/04/2017 Beeindigd 26
Zonder werkblad
MedeweridP n 2% 4 .
VERKOOP Villers / Villers 2017/0002 2
notaris M Geschatte ondert. 10/05/2017 §
L 2
Medewerldp = 0% J Gegroepeerd per prioriteit £
&
20-
VERKOOP Pareyn / B 2017/0001 5
Notaris IM Geschatte ondert. 11/05/2017 :?37
E (3 A S
HUWELIIKSCONTRACT Janssens / De Wilde 2017/0004 -
= Prioritair
Notaris IM Geschatte ondert. 11/05/2017 = Vervallen >
MedewerldP E 0% ] = Dringend
= Uitte voeren 0
KREDIET, LENING en VOLMACHT Fortis / De Wilc  2017/0005 Begindigd
Zonder werkblad &
notaris M Geschatte ondert. 11/05/2017
&
MedeweridP E 0% )
B a
2| =
Opzoeking Fel ‘ ‘3‘ Status Aanmaak Geschatte ondert.
f Bezig 13/01/2017 15/03/2017
Aantal subdossiers (30) 4 . Notaris Medewerker Type akte
M verkoop uit de hand
VERKOOP ongehuwden 2017/0007 Totaal ta(a)k(en) Uitgevaerd Afgesloten
34 waarvan 12 verplicht 2 waarvan 1 verplicht 0 waarvan 0 verplicht
Notaris JM Geschatte ondert. 15/03/2017
MedewerkdP = |
VERKOOP demo Nazareth 2017/0038
Notaris M Geschatte ondert. 06/04/2017 Fase bezig met
Formaliteiten v6or de akte
MedeweridP & 2% a
Totaal ta(a)k(en) Uitgevaerd Afgesloten
VERKOOP Villers / Villers 2017/0002 25 waarvan 11 verplicht 2 waarvan 1 verplicht 0 waarvan 0 verplicht
Notaris M Geschatte ondert. 10/05/2017
MedeweridP E 0% a
VERKOOP Pareyn / B 2017/0001 Omschrijving Uitvoering  Afgesloten  Automatisch g« Verwerking  Commune_Val
R Ceschatte andert 11/05/2017 (W Aanurasg inlichtingen aan de koper(s) 20/03/2017
W canurasg syndicale inlichtingen v66r de compromis 21/03/2017
MedewerIP & 0% 5} W Ontvangstbevestiging van het dossier aan de verkoper + aanvraag inlichtingen (indien de compromis door een makelaar is bezorgd) 20/03/2017
5 W ontvangstbevestiging van het dossier aan de koper + aanvrsag inlichtingen (indien de compromis door een makelaar is bezorgd) 20/03/2017
HUWELIIKSCONTRACT Janssens / De Wilde 2017/0004 W Contact nemen met de tussenkomende Notaris 20/03/2017
Notaris  IM Geschatte ondert, 11/05/2017 W Sociale & Fiscale notificaties 20/03/2017 06/06/2017
W Gemeentebelastingen 20/03/2017 06/06/2017
Medewerk)P E 0% J m_erovinciehelastinaen 20/03/2017 nl06/2017
KREDIET, LENING en VOLMACHT Fortis / De Wil 2017/0005
Notaris M Geschatte ondert, 11/05/2017 Omschrijving Uitvoering  Afgesloten  Automatisch g« Verwerking  Commune_Val
MedewerkP E 0% 3] W Opzosking (30-jarige) hypothecaire staat 20/11/2017 20/01/2018
W Aanvrasg inlichtingen aan de verkoper 27/01/2017
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18.

Financieel tabblad

_ 'j iNot Office

Vanuit het sub-dossier kan u het financieel tabblad onmiddellijk raadplegen.
Hierin kan u de afrekening van de kosten behandelen of versturen naar de cliént
(versturen per mail of afdrukken vanuit het financieel tabblad).

=) VERKOOP demo Nazareth

=) saldo 5 000.00

Journaal Omschrijving fedmo Dedrag Datum Factuurnr  Factuurboek
ZBTW BTW

HYPD2 Overschrijving - Inschrijving - Doorhaling 320.00 0.00

VLAB Registratiebelasting Viaams 10 000.00 0.00

BTW BTW (VERKOOP demo Nazareth) 399.00 0.00| 31/12/2016 16/1013 FACTAA
KOST Andere kosten 500.00 105.00 | 31/12/2016 16/1013 FACTAA
KOST Diverse aktekosten 600.00 126.00 | 31/12/2016 16/1013 FACTAA
ROG Recht op geschriften 50.00 10.50| 31/12/2016 16/1013 FACTAA

ERE Erelonen 750.00 157.50 | 31/12/2016 16/1013 FACTAA

19. Chrono

Weergave van de aktekosten

Op de werkbalk bovenaan heeft u de knop “Chrono” waarmee u de verstreken tijd kan
chronometreren in een dossier, een akte, ...
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Bedrag zZBTW Bedrag N.O.
Voorschotten
Overschrijving - Inschrijving - 320,00€
rhaling
i i ing Viaams 10000,00 €
Totaal Voorschotten 10320,00 €
Factuur (16/1013) 31/12/2016
Andere Kosten 500,00 €
Diverse aktekosten 600,00 €
Recht op geschriften 50,00 €
Erelonen 750,00 €
Totaal Factuur%ﬂﬁnmag 1900,00 €
311127201

BTW (21%) 399,00 €
Totaal BTWi 2299,00 €

Totaal afrekening 2299,00 € 10320,00 €

Totaal algemeen (=) 12619,00 €

Provisie (+) 0,00€

Bedrag door u te betalen 12619,00 €
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Met de “+” is het mogelijk om manueel verschillende chronometers tegelijkertijd te

starten.

U kan deze pauzeren, hernoemen of bewaren (via de “v”)
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J iNot office

Bij het bewaren van de chrono, kan u de datum, het betreffende sub-dossier, de
verantwoordelijke, de activiteit en de omschrijving bepalen.

Onmiddellijk kan ook het te factureren bedrag berekend worden in functie van het
uurtarief dat voorafgaandelijk ingesteld is per gebruiker.

CSiD Chronos

@3‘ Tijdsduur

O Informatie tijdsduur

Datum

Subdossier

Verantwoordelijke

JOERT PAREYN

Activitei

|Tel. oproep

Omschrijving

|Tel. oproep

O Informatie facturatie

Facturserbaar

L |
Tijd

Bedrag excl. BTW

Alles tonen  Alles inklappen

= &) kanToOR

Productie > Beheer van gebruikers

De wachtwoorden activeren B Inactieve gebruikers tonen W

Bijwerken van de boomstructuur van de mappen "gebruiker” voor de scanners

Details van de rekening

H X

=l ﬁ Groepen

I Opslazn | Verijderen

=] ﬂ Groep van de notarissen

Algemene informatie

|10eri PAREYN Taal
20010937 Login OVAM
P Paswoord OVAM

i'ﬂeri.pareyn@nfﬁcnm.he
e
om het huidig wachtwoord t=

Intern nr

200 Eén enkele chronometer
actief
Nee

| Naam Initialen | rechtstreekse lijn Intern nr e-mail Identiteit van de gebruiker
Jacques MARISSIAUX M
= ﬂ Groep van de beheerders Gebruikersnaam
Initialen
| Naam Initialen  rechtstreekse lijn Intern nr £ il
- Mail
Admin Admin
Ema VAN der STAPPEN EVS Rechtstreekse lijn
Jacques MARISSIAUX M Nota aan de brief
Joeri PAREYN » Login verbinding
De twes velden hisronder lazg laten
= ﬂ Groep van de medewerkers behouden
Kies een wachtwoord
Ema VAN der STAPPEN EVS Het wachtwoord opnieuw
Stephanie Van Bree ) stephanie.vanbree@officol Ingeven
Uurtarief
= @ agenda notarissen Heeft een agenda
Is momenteel verbonden
Naam Initialen | rechtstreekse lijn Intern nr ‘ e-mail l I
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Correctie bugs
— Correctie bij het opslaan van het plan.

— Correctie van grootte van het venster e-notariaat, dat niet gecentraliseerd blijft op uw
scherm

— Correctie van de opzoeking mogelijkheden na een update

— Correctie van plaatsen en gemeenten, niet altijd correct overgenomen.
— Doorsturen van de bedragen VLABEL naar de boekhouding

— Correctie van het probleem van dubbelle kwijtingen VLABEL

— Opmaken repertorium : verbetering van de waarschuwing niet opeenvolgende
nummering

— Verbetering van de functie "toevouwen" in Outlook Addin.
— Ingeven van het aantal gevels bij de vergelijkingspunten SFB : het statuut
"niet gekend" is nu aanvaard door iNot

— Kadastrale opzoekingen : het rijksregisternummer van de cliént wordt terug
opgenomen bij een opzoeking

— Verbetering probleem weergave in de Expeditionair

— Verbetering probleem van de bewerkte periode in de Expeditionair

— Verbetering probleem bij het opslaan van de post-it

— Verbetering van probleem automatische spelcontrole die niet meer actief is.

— Verbetering probleem van het RR partners van het dossier, die zich niet meer tonen
in het scherm van verzenden

— Verbetering probleem van opzoeking van confraters, bij het delen van een dossier.
— Verbetering van de aanspreektitels bij het dupliceren van briefwisseling
— Printen van de relazen VLABEL in het NL

— Verbetering probleem van het dupliceren van een akte en de comparanten
verdwijnen

— Gemeente- en provinciebelastingen: automatisch aanvinken van de kredietnemer ipv
de kredietgever

— Verbetering van de naam van de fiche in Word na het dupliceren
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— Verbetering van de euro’s in de relazen

— ASF / VGP: verbetering van de weergave

— Stamboom: weergave van de partner onderaan

— Probleem met knop voor de attachements in Outlook NL die dupliceerde

— Delen met derden: verbetering van de integratie van de documenten van de cliénten
en de goederen, bureau’s, ..

— Delen met derden: Toevoeging van de volledige tekst van het sub-dossier
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